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Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) oder Rechtsfachwirt (m/w/d) mit zusätzlicher 

Assistenztätigkeit zur 

Unterstützung unseres Büros in Stuttgart 

 

Beginn: ab sofort 

 

Wir sind eine kontinuierlich und rasch wachsende Kanzlei mit etwa 25 Anwälten an den Standorten  

Stuttgart, Frankfurt, München, Wien, Bukarest, Paris und San Francisco (jeweils in Kooperation).  

Unter anderem das Branchenmagazin Juve, aber vor allem unsere Mandanten zählen uns zu den  

führenden Baurechtskanzleien in Deutschland. Mit unserem Team begleiten wir national und  

international insbesondere Großbauvorhaben auf dem Gebiet des privaten Bau- und  

Architektenrechts, Vergaberechts und Immobilienrechts.  

Am Standort in Stuttgart sind wir eine Einheit mit vierzehn Juristen und zehn Teamassistentinnen  

(einschl. Buchhaltung) und leben eine Kommunikation auf Augenhöhe. 

 

Ihre Aufgaben  

Sie sind mit allen typischerweise anfallenden Aufgaben einer Rechtsanwaltsfachangestellten betraut, 

unter anderem: die Führung der Korrespondenz, das Führen des Fristenbuchs und Kalenders, die 

Vor- und Nachbereitung von Besprechungen, das Erstellen von Rechnungen nach RVG und nach 

Zeithonorar und das Schreiben nach Diktat. 

Darüber hinaus sind Sie mit den Aufgaben einer Assistenz betraut. Diese umfassen insbesondere 

die Planung und Organisation von Veranstaltungen und Reisen. 

 

Ihr Profil  

Sie haben Ihre Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) oder Rechtsfachwirt (m/w/d)  

erfolgreich abgeschlossen und verfügen über gängige EDV-Kenntnisse (Office-Paket, ggf. STP)?  

Sie haben Freude bei der Unterstützung unserer Mandanten, bringen Teamfähigkeit und  

Leistungsbereitschaft mit? Zuverlässigkeit, Humor und eine gewisse Offenheit zählen ebenfalls zu  

Ihren Stärken? Dann sind Sie genau richtig bei uns im Team. Wir freuen uns über eine langfristige  

Zusammenarbeit bei abwechslungsreichen Tätigkeiten und flexibler, eigenverantwortlicher  

Arbeitsgestaltung. Eine leistungsgerechte Vergütung ist dabei selbstverständlich.  

 

Wir bieten Ihnen 

- Teamwork,  

- flache Hierarchien,  

- leistungsgerechte Bezahlung,  

- einen modernen und großzügigen Arbeitsplatz  

- sowie nette Kollegen. 

 

RA’in Nelly Blankenhorn │ Flughafenstraße 32 │ 70629 Stuttgart │ 

karriere@breyer-rechtsanwaelte.de │ www.breyer-rechtsanwaelte.de │ 

Ausgezeichnet in: 

 

 

  

 

 
 


